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OBJETIVO

El objetivo de este plan de emergencia apunta a establecer una metodologia para
identificar, controlar y dar respuesta ante situaciones que puedan afectar a las
personas y/o el establecimiento con potencial de dafio, siendo catalogados como
emergencias en las instalaciones de Sala cuna y Jardin infantil “PUDU”.

Esta metodologia buscara mediante acciones especificas minimizar los dafios y
pérdidas de la forma mas eficiente:

R/
°e

R/
SR X4

R/
%

>

R/
%

>

R/
%

Minimizando lesiones a nifios y personal del establecimiento

Minimizar perdidas con dafio a la propiedad.

Usar adecuadamente los recursos del jardin infantil.

Otorgar oportuna atencién de primeros auxilios a las personas lesionadas.
Identificar los recursos necesarios para abordar las emergencias, proveer y
disponer oportunamente de ellos.

Crear habitos de conducta, seguridad y auto control en el personal ante una
situacion de emergencia.

Asignar obligaciones de respuesta ante emergencias a todo el personal
asociado al jardin.

Planificar y practicar evacuaciones del personal hacia lugares que ofrezcan
maxima seguridad.

Disponer de personal organizado y capacitado para controlar cualquier situacion
definida como emergencia.

Proveer los mecanismos de coordinacion entre Sala cuna y Jardin infantil
‘PUDU”, con los distintos organismos externos tales como, carabineros,
bomberos, ambulancia y plan cuadrante.
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ALCANCE

El siguiente Plan de Emergencia aplica para todo el personal de la de Sala cuna vy
Jardin infantil “PUDU”, tanto como a personal técnico, profesional, nifios, personas
ajenas a las instalaciones tales como apoderados y visitas.

DEFINICIONES
Alarma

Es una sefial o aviso sobre algo que va a suceder en forma inminente o ya esta
ocurriendo, a través de un medio auditivo o visual. Por lo tanto, su activacion significa
ejecutar las instrucciones establecidas para una emergencia.

Amago:

Fuego incipiente cuya llama no supera 1,5 metros de altura y que detectado puede ser
extinguido oportunamente.

Extintor:
Equipo portatil con capacidad de extinguir un fuego incipiente.
Evacuacion:

Conjunto de procedimientos y acciones tendientes a que las personas amenazadas por
un peligro, en una situacion de Emergencia, protejan su vida e integridad fisica
mediante el desplazamiento hasta y a través de lugares de menor riesgo.

Emergencia:

Situacion que pone en riesgo inminente la integridad fisica y psicologica de los
ocupantes de un recinto y que requiere de una capacidad de respuesta organizada y
oportuna a fin de reducir al maximo los potenciales dafios a personas y propiedad.

Fuego:

Es el resultado de una reaccion quimica en cadena, entre un combustible y un
comburente en presencia de calor, que libera luz y altas temperaturas.
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Incendio:

Es un fuego sin control capaz de provocar lesiones a las personas y dafo a las
instalaciones.

Inflamables:

Sustancias que a temperatura y presién normal desprende vapores que pueden arder
al combinarse con el oxigeno del aire, mas la presencia de suficiente temperatura.
Procedimiento Plan de Emergencia

Plan de Emergencia:

Conjunto de procedimientos, que contempla las fases de identificacion de peligros,
organizacion de los recursos humanos y/o materiales, y accion, con el objeto de
enfrentar situaciones de Emergencia, controlando y/o minimizando los riesgos
inminentes que puedan interferir en el normal funcionamiento del establecimiento,
permitiendo que estas puedan ser restauradas en el menor tiempo posible.

Simulacro:

Es una representacion ficticia que tiene por finalidad observar y evaluar el grado de
eficiencia y cumplimiento del Plan de Emergencia en los distintos niveles del jardin, el
grado de entrenamiento y nivel de actuacion del personal.

Siniestro:

Accidente o dafo de proporciones que afecta las personas y/o bienes de un
establecimiento.

Via de evacuacion:

Son aquellas vias que deben estar siempre disponibles para permitir la salida expedita
de todo el personal desde cualquier punto del edificio y que ofrecen una mayor
seguridad frente al desplazamiento masivo hacia la zona de seguridad de un recinto,
durante la ocurrencia de una emergencia.

Zona de Seguridad Interna:

Es aquel lugar fisico dentro del establecimiento, que posee la capacidad de proteccion
durante una emergencia, ofreciendo seguridad a las personas que lo utilizan.
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Zona de Seguridad Externa:

Es aquel lugar fisico externo del establecimiento, que posee una mayor capacidad de
proteccion masiva frente a los riegos derivados de una emergencia y que ademas
ofrece las mejores posibilidades de seguridad.

MARCO LEGAL

R/
A X4

D.S. 594 Aprueba Condiciones Ambientales Basicas en los Lugares de
Trabajo.

Articulo 37: Debera suprimirse en los lugares de trabajo cualquier factor de
peligro que pueda afectar la salud o integridad fisica de los trabajadores.
Todos los locales o lugares de trabajo deberan contar con vias de
evacuacion horizontales y/o verticales que, ademas de cumplir con las
exigencias de la Ordenanza General de Urbanismo y Construccion,
dispongan de salidas en numero, capacidad y ubicacion y con la
identificacion apropiada para permitir la segura, rapida y expedita salida de
todos sus ocupantes hacia zonas de seguridad. Las puertas de salida no
deberan abrirse en contra del sentido de evacuacion y sus accesos deberan
Conservarse sefalizados y libres de obstrucciones. Estas salidas podran
mantenerse entornadas, pero no cerradas con llave, candado u otro medio
que impida su facil apertura. Las dependencias de los establecimientos
publicos o privados deberan contar con sefializacién visible y permanente en
las zonas de peligro, indicando el agente y/o condicion de riesgo, asi como
las vias de escape y zonas de seguridad ante emergencias Ademas, debera
indicarse claramente por medio de sefalizacion visible y permanente

la necesidad de uso de elementos de proteccidn personal especificos cuando
sea necesario. Los simbolos y palabras que se utilicen en la sefalizacion,
deberan estar de acuerdo con la normativa nacional vigente, y a falta de ella
con la que determinen las normas chilenas oficiales y aparecer en el idioma
oficial del pais y, en caso necesario cuando haya trabajadores de otro
idioma, ademas en el de ellos.

Circular N°0339, permisos vy recepcion de planes de evacuacion. Ley
General de Urbanismo y Construccion.
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% DS N° 369 Ministerio de economia, fomento y reconstruccion, sobre
mantencion de extintores.

% Ley 20.389, faculta al cuerpo de bomberos a inspeccionar las condiciones de
seguridad en edificacion.

% D.S. 548 Aprueba Normas para la Planta Fisica y las Exigencias Minimas
que Deben Cumplir los Establecimientos. Reconocidos como Cooperadores
de la Funcién Educacional del Estado.

% D.S. 14 Establece Como Obligatoria la Ensefianza de Normas Practicas y
Principios Sobre Prevencion de Riesgos.

RESPONSABILIDADES

Del Coordinador General:

R/
A X4

Impartir instrucciones en caso de emergencias o simulacros, autorizando la
evacuacion total del establecimiento.

Velar porque el personal este permanentemente instruido sobre las acciones a
tomar en caso de emergencia y/o procedimientos especificos.

Coordinar las medidas que se adopten en caso de emergencias con los Lideres
de Emergencia.

Solicitar el apoyo de los servicios de atencion de emergencias externos tales
como: Ambulancia, Bomberos y Carabineros.

Planificar, organizar y dirigir los simulacros de emergencia.

Tener una lista actualizada con los teléfonos de los servicios de atencion de
emergencias del sector y de los Lideres de Emergencia.

Informar a las Sostenedoras acerca de las emergencias que afecten a las
dependencias del jardin infantil. Procedimiento Plan de Emergencia Sala cuna y
Jardin Infantil “PUDU”

Del Lider de Emergencia:

R/
A X4

R/
A X4

Mantener permanentemente despejadas y sefializadas las vias de evacuacion,
también las zonas de seguridades internas, correspondientes a sus areas.

Al oir la alarma de emergencia se preparara para dirigir la evacuacion del
personal del area asignada.



R/
°e
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Evacuara el area previa autorizacion del Coordinador de Emergencia.

Ordenara y conducira a los nifios y/o visitas hacia las zonas de seguridad.
Tranquilizara y actuara con firmeza.

Ayudara a personas mas necesitadas.

Impedira el regreso de nifios y/o visitas a la zona evacuada.

Verificara que no queden rezagados.

Comunicara a los nifios y/o visitas de su area las instrucciones que reciba en
caso de emergencia.

Cumplir con lo estipulado en este procedimiento.

La condicion del Lider de Emergencia debera quedar estipulada en el contrato
individual de trabajo a fin de dar cobertura y proteccion legal a esta funcion
dentro del Seguro Social contra riesgos de accidentes de trabajo y
enfermedades profesionales, garantizando asi su atencion integral en organismo
administrador del seguro adherido en ese momento Sala cuna y Jardin infantil
‘PUDU”. En caso contrario, la Ley no dara cobertura a eventuales accidentes
que pudieran derivar del cumplimiento de estas funciones en emergencias
reales o ejercicios practicos.

Del Encargado de Primeros Auxilios:

R/
A X4

R/
A X4

R/
A X4
R/
A X4

Mantener el botiquin de primeros auxilios en condiciones operativas optimas.
Entregar los primeros auxilios a los/as funcionarios/as que resultaran con
lesiones producto de la emergencia.

Registrar las atenciones entregadas a los/as funcionarios/as.

Cumplir con lo estipulado en este procedimiento.

Del Encargado de Servicios Generales:

Mantener llaves de todas las salidas de emergencia del edificio.

Mantener identificadas las llaves de corte/apertura de los servicios basicos del
establecimiento: agua, electricidad y gas.

Efectuar el corte o restitucion del suministro de servicio por instruccion del
Coordinador de la emergencia.

Cumplir con lo estipulado en este procedimiento

De los Demas Funcionarios:

R/
A X4

R/
A X4
R/
A X4

Participar activamente en las actividades asociadas a la prevencion de
situaciones de emergencia.

Conocer el Plan de Emergencia a fin de facilitar la labor de los encargados.
Cooperar con los Lideres de Evacuacion cuando sean requeridos.

10
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% Conocer la ubicacién de los extintores y la forma de operarlos.
% Cumplir con lo estipulado en este procedimiento Plan de Emergencia Sala cuna
y Jardin Infantil “PUDU”

DESCRIPCION DE LA EMPRESA
A continuacion, se indican los antecedentes generales relacionados con la actividad de
la empresa, objeto del siguiente Plan de Emergencias.

>

Nombre: SALA CUNA'Y JARDIN INFANTIL “PUDU”

Razon Social: EDUCACION GLADYS IBANEZ LORCA E.I.R.L “EL PUDU”
Representante Legal: GLADYS IBANEZ LORCA

Direccion: CALLE DEL REY # 1726, MAIPU, SANTIAGO

RUT de la Empresa: 76.132.787-9

R/
*

>

R/
*

R/ R/
L X X4

R/
°e

DESCRIPCION DEL PROCESO

Identificacion de Emergencias
Se identifican como emergencias las siguientes situaciones:

% Incendios

s Sismos

% Fugas de Gas
s Asaltos

Accion en caso de Emergencias

Quien detecte la situacidn de emergencia, debe mantener la calma para evitar el
panico generalizado y poder canalizar las acciones de manera mas rapida, eficiente y
serena. Se debe considerar:

% No actuar de manera desesperada.

Piense antes de actuar.

Observe y recuerde los datos del lugar y situacion.
Discrimine el tipo de emergencia.

Atienda lesionados, si esta capacitado para ello.

oo
oo
oo
oo

11
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Comunicacion

R/
A X4

Es obligacion para el personal de Sala cuna y Jardin infantil “PUDU”, informar
inmediatamente a su superior directo, coordinador de emergencia o lider de
emergencia sobre una situacién de este tipo, considerando dar la alerta en lo
posible, previo a cualquier accion. Esto a través de cualquier medio, telefonico,
sonoro o incluso viva voz:

Para dar la alerta sonora, en este caso el jardin infantil dispondra de una
campana ubicada en sus instalaciones en la, la cual indicara la situacién de
emergencia.

Los numeros de teléfono tanto de emergencia deben estar visibles y a
disposicion de todo el personal del establecimiento, los numeros telefénicos de
sostenedoras y apoderados deben estar en poder de la Coordinadora de
Emergencia. Procedimiento Plan de Emergencia Sala cuna y Jardin Infantil
“PUDU.

Ejecucion de Acciones Tendientes a Controlar la Emergencia

Funciones:

Coordinador General:

Coordinar la evacuacion de cualquier lugar hacia una zona de seguridad y
autorizar la evacuacion total del establecimiento.

Inspeccionar y controlar el sitio posteriormente ha ocurrido el siniestro.

Mantener actualizado, vigente y en buen estado los botiquines.

Hacerse cargo de la comunicacion con los organismos de apoyo externo de
emergencia.

Mantener contacto permanente con las sostenedoras de Sala cuna y Jardin
Infantil “PUDU”.

Mantener actualizados los numeros de teléfonos de apoyo externo.

Verificar que las instalaciones eléctricas y de gas, reciban el mantenimiento
preventivo y correctivo de manera permanente, para que las mismas ofrezcan
seguridad.

Coordinar el regreso del personal a las instalaciones en caso de simulacro o en
caso de una situacion diferente a la normal, cuando ya no exista peligro.
Realizar campafias de difusion para todos los miembros y trabajadores del jardin
infantil, con el fin de que conozcan lo relacionado a la proteccién de los nifios y
personal del establecimiento, para crear una cultura dentro de

12
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% Emitir después de cada simulacro reporte de los resultados, a fin de mantener
actualizados e informados a los sostenedores y apoderados de los avances del
jardin infantil en materia de proteccion y respuesta ante emergencias.

Lideres de Emergencia:

% Dirigir la evacuacion de cualquier lugar hacia una zona de seguridad.

% Prestar primeros auxilios en el lugar en caso de ser necesario (contar con
capacitacion).

% Controlar amago de incendio con los medios disponibles (contar con
capacitacion).

% Intervenir con los medios disponibles para tratar de evitar que se produzcan
danos y pérdidas en el establecimiento como consecuencia de una amenaza de
incendio.

% Vigilar el mantenimiento del equipo contra incendio, que sea de facil acceso y no
se encuentre obstruido.

% Dar la sefal de evacuacién de las instalaciones, conforme a las instrucciones del
Jefe de Emergencia.

s Verificar en forma constante que las rutas de evacuacion estén libres de
obstaculos.

Plan Contra Incendios

Aunque siempre se ha considerado que la mejor forma de combatir un incendio, es
tomando previamente medidas basicas y de sentido comun para evitar que éste se
produzca, sera necesario estar preparado, con personal convenientemente capacitado
y adiestrado en técnicas de prevencion y combate de incendios, para actuar pronta y
adecuadamente en la eventualidad de ocurrencia de una emergencia de este tipo.

Por lo anterior y segun disposiciones del Art 45 y 46 del DS 594 sobre Condiciones
Ambientales y Sanitarias Basicas en los Lugares de Trabajo, se dispone de acuerdo a
superficie de las instalaciones y a niveles de riesgos de incendio, el contar con una
cantidad de 3 equipos extintores de incendio tipo Polvo Quimico Seco ABC con
capacidad de 10 kg. Distribuidos e indicados en la siguiente tabla. Procedimiento Plan
de Emergencia Sala cuna y Jardin Infantil “PUDU".

13
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UBICACION DE LOS EQUIPOS EXTINTORES EN INSTALACION.

N° SECTOR CAPACIDAD AGENTE MANTENCION
1 cocina 6 kg. CO2 anual
2 Patio lactante 10 kg PQS anual
3 Escala acceso 2 piso 10 kg. PQS anual
4 Sala fonoaudidlogo 10 kg. PQS anual
5 Costado sala N°3 patio 10 kg. PQS anual
6 Sala cuna 1 10 kg. PQS anual
7 Sala de espera 10 kg. PQS anual
8 Oficina de direccion 10 kg. PQS anual

Accién Frente a Tipos de Emergencia

Emergencia por Incendio:

Si usted detecta fuego, debera seguir las siguientes instrucciones:

Conserve la calma, es fundamental para que se aprecie correctamente la
magnitud del siniestro o amago.

Avise al Lider de Emergencia mas cercano quien a su vez comunicara al
Coordinador General.

Alerte al resto de las personas que estan en el establecimiento mediante los
mecanismos de comunicacion.

Cierre puertas y ventanas del area siniestrada para evitar la propagacion del
fuego.

Interrumpa de inmediato sus actividades y preparese.

Si es posible, y necesario, efectue la primera intervencion de control de fuego
hasta la llegada de Bomberos.

Combata el fuego con los elementos existentes. Para esto es necesario que
conozca anticipadamente la ubicacion de los extintores para el combate de
incendios.

Para su uso, dirijase con el extintor al lugar amagado, ubiquese a unos tres
metros del fuego, si es en un lugar abierto, con el viento a su espalda, retire el
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pasador de seguridad, dirija la boquilla de descarga A LA BASE DEL FUEGO,
apriete el disparador de forma continua y en movimientos de abanico.

Si al combatir el incendio, usted ve que el fuego escapa de su control
RETIRESE DE INMEDIATO DEL LUGAR.

Emergencia por Escape o Fuga de Gas:

Antes de la Fuga:

R/
A X4

La persona encargada de Servicios Generales en conjunto con la Coordinadora
de Emergencia debe mantener una lista, la cual contenga la fecha de todas las
revisiones y reparaciones que se han realizado durante un periodo de a lo
menos 12 meses.

Toda persona que detecte olor a gas debe informar inmediatamente para que
personal calificado revise y repare el posible desperfecto.

La persona encargada del jardin (Coordinadora de Emergencia) debe poseer
una copia del plano de los ductos de gas e instalaciones eléctricas del
establecimiento.

En los lugares donde se utilice gas deben poseer ventilacion adecuada

El personal a cargo o que utilice elementos con gas deben cerciorarse de que
después de ser usados quede cerrada la llave de paso.

En caso de sentir olor a gas no utilice nunca artefactos que produzcan fuego o
chispa. Procedimiento Plan de Emergencia Sala cuna y Jardin Infantil “PUDU".

Durante la Fuga:

R/
A X4

El personal asignado (Servicios Generales) suspendera el suministro de gas una
vez dada la alarma.

En el caso de ser necesario se procedera a la evacuacion del recinto hacia la
zona de seguridad externa.

La evacuacion se realizara rapidamente pero sin correr y en silencio. Cada Lider
de Emergencia debera asegurarse de que todos los nifios evacuen el
establecimiento siendo estas las ultimas en salir de las salas de clases y
verificar que se encuentren todas las personas asignadas en la zona de
seguridad.

La Coordinadora de Emergencias podra designar a mas funcionarios para
ayudar a otros nifios que tengan dificultad para desplazarse.
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Después de la Fuga:

R/
A X4

Manténgase en su zona de seguridad en silencio para recibir nuevas
instrucciones.

No relate historias de eventos desastrosos ya que pueden incrementar el miedo
en el resto de las personas y nifios.

Se debera evaluar la situacion antes de retornar al trabajo.

Si la situacion lo amerita evacuar totalmente, hacia un lugar seguro fuera del
perimetro del establecimiento.

Emergencia por Sismos:

Este tipo de emergencia es una de las situaciones mas dificiles que deben afrontar las
personas, debido a que estos se distinguen por intensidad y no son iguales unos de
otros, por lo cual se requiere que todos actuen con calma y sentido de responsabilidad.

Durante el Sismo.
% Ante los primeros sintomas de sismo (temblores, vibraciones, ruidos

subterraneos) personal de Servicios Generales debera cortar inmediatamente el
suministro de electricidad y gas. Habitualmente estas situaciones generan fugas
de gas que puedan resultar en un incendio.

Los Lideres de Emergencia deben estar atentas para actuar y apoyar a todas las
personas a su cargo en la sala, o tomar accion de combate de fuego ante
cualquier amago o incendio generado por el sismo.

Si el sismo fuera de gran intensidad, (cuando el movimiento no permite
mantenerse de pie) las Lideres de Emergencia deberan trasladar a los nifios
zona de seguridad interna, (triangulo de la vida) y mantenerlos resguardados
hasta que el movimiento haya finalizado, alejandolos de estantes, ventanales,
lamparas, pizarras u otros objetos que puedan desprenderse y caer.
Posteriormente con autorizacion de la Coordinadora de Emergencia evacuar a
zona de seguridad externa.

Solamente deben evacuar totalmente la sala hacia la zona de seguridad externa
cuando el sismo haya terminado, nunca hacerlo mientras se esté desarrollando.
Se debera guardar calma, aunque es una reaccion instintiva, evite que los nifios
y demas personas corran o griten, manteniéndolos en la zona de seguridad.
Esto crea un panico colectivo y es la principal causa de lesiones durante las
emergencias.
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En caso de encontrarse en actividades extra programaticas, tales como salidas
a museos o edificios, verificar las vias de evacuacion del edificio y seguir las
instrucciones de los encargados de emergencias. En el caso de salidas a
parques o plazas establezca siempre al llegar un punto de encuentro, que se
encuentre despejado y libre de elementos que pudieran caer. Procedimiento
Plan de Emergencia Sala cuna y Jardin Infantil “PUDU".

Después del Sismo

Deberan ejecutarse las siguientes acciones minimas:

Realizar la evacuaciéon a la zona de seguridad externa, dirigida por las Lideres
de Emergencia, manteniendo un paso firme u constante, sin correr ni tampoco
gritar para no alterar a los nifios.

Las Lideres de Emergencia contaran y verificar que los nifios se encuentren
bien, si hubiese alguno lesionado realizar los primeros auxilios pertinentes, de
requerir atencion especializada llamar a urgencias inmediatamente

Si el establecimiento estuviera seriamente dafado, se debe impedir el ingreso
personal ya que nuevos temblores podrian derrumbarlo.

Llamar telefébnicamente si es posible a los padres, para que retiren a sus hijos,
de no haber comunicacion, mantenerse en la zona de seguridad hasta que estos
lleguen a buscarlos.

Roles frente a una evacuacién por sismo (temblor / terremoto).

Funcionario Tarea

Personal de aseo 1.- abrir puerta delanteras

2.- apoyar la salida de lactantes del 2 piso

Manipuladoras 1.- cortar la llave del paso del gas

2.- abril puerta de la cocina

3.- apoyar la salida de lactantes del 2 piso

Educadora de parvulo de sala cuna 1.-tomar a los lactantes a su cargo y alejarlos

de ventanas y colocarlos en lugar del
triangulo de la vida.

2.- Al finalizar el movimiento, debera colocar a
los lactantes en la camilla de emergencia y
trasladarlos a la zona de seguridad.

3.- tomar cuaderno de asistencia de los
lactantes.
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Asistentes de parvulo sala cuna 1.-tomar a los lactantes a su cargo y alejarlos

de ventanas y colocarlos en lugar del
triangulo de la vida.

2.- Al finalizar el movimiento, debera colocar a
los lactantes en la camilla de emergencia y
trasladarlos a la zona de seguridad.

Educadoras de parvulos de los niveles | 1.- trasladar a los parvulos a la zona de
(niveles medios, Pre-kinder y kinder) segura de la sala.

2.- agrupar a los parvulos y trasladarlos a
la zona de seguridad.

3.- sacar el libro de clases.

Asistentes de parvulo (nivel medio mayor, | 1.- trasladar a los parvulos a la zona de
Pre-kinder y kinder) segura de la sala.

2.- agrupar a los parvulos y trasladarlos a
la zona de seguridad.

Profesoras de la escuela de lenguaje | 1.- trasladar a los parvulos a la zona de
(nivel medio mayor, Pre-kinder y kinder) segura de la sala.

2.- agrupar a los parvulos y trasladarlos a
la zona de seguridad.

3.- sacar el libro de clases.

Asistentes de parvulo escuela de lenguaje | 1.- trasladar a los parvulos a la zona de
(nivel medio mayor, Pre-kinder y kinder | segura de la sala.

de)

2.- agrupar a los parvulos y trasladarlos a
la zona de seguridad.

Esperamos todos tranquilos, promoviendo la calma en el patio delantero
del jardin infantil.

Si el apoderado se encuentra en el jardin en el instante en el que ocurre
esta emergencia, debera calmarse, tomar la mano de su hijo, buscar una
zona segura y esperar a que pase el movimiento. Una vez que eso suceda,
se desplazara a la zona de seguridad del establecimiento.

A los padres y apoderados que decidan acudir al jardin luego de lo
sucedido el evento, se le agradecera hacerlo con calma, la que se debe
trasmitir a sus hijos.

A los padres y apoderados que no puedan retirar a sus hijos
inmediatamente, se les esperara en el establecimiento junto a su hijo.
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Emergencia por Asaltos:

Antes del asalto:

R/
A X4

R/
A X4
R/
A X4
R/
A X4

Verifique siempre que el teléfono o celular esté funcionando y a mano.

Numero telefénico del Plan Cuadrante de la localidad.

Manténgase atento para detectar sospechosos que merodean la instalacion.

Si detecta algun sospechoso dentro o fuera de la instalacion llame de inmediato
a Carabineros dando descripciones fisicas de las personas.

Durante el asalto:

R/
A X4
R/
A X4

Mantenga la calma, cuando se produzca un asalto.

No ofrezca resistencia, ni trate de reducir al delincuente, ya que pone en peligro
la integridad fisica de los nifios y de la suya.

En todo momento mantenga la vista sobre el delincuente, tratando de memorizar
al maximo caracteristicas fisicas, vestuario, etc.

No intente ejercer ningun tipo de control.

Obedezca las instrucciones del asaltante, pero de manera lenta y calmada.

Después del asalto:

B

R/
X

>

R/
%

R/
°e

No obstaculice la retirada de los delincuentes.

No siga a los delincuentes para reducirlos.

Verifique la ruta de escape o direccion en que huyen.

Tome nota de las caracteristicas y numero de patente del vehiculo en que huyen
él o los delincuentes.

Active la alarma, llame al Plan Cuadrante, Carabineros y avise a las
Sostenedoras

Proceda a efectuar un informe por escrito, inmediatamente, para evitar que se le
olviden los detalles de lo sucedido.

Al llegar Carabineros, entréguele el maximo de informacion e indiquele cuales
son los testigos.

Emergencia por Objetos Extraiios o Explosivos:

Actuacion frente a Atentado explosivo:

R/
A X4

R/
A X4

Al detectar un objeto sospechoso informe inmediatamente a Coordinador de
Emergencia.
No manipule el objeto sospechoso.
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Prohibir el acceso a la zona de riesgo.

Dar aviso a personal especializado de Carabineros (GOPE fono 133).

Los Lideres de Emergencia evacuaran el lugar segun lo dispuesto en este
procedimiento.

La zona de seguridad definida para este caso sera fuera del establecimiento o la
que designe la Coordinadora de Emergencia.

Retornar al lugar de trabajo solo cuando se dé la autorizacidon por la jefatura
policial que concurrié lo autorice

Amenaza de bomba:

Tomar nota de las caracteristicas y palabras exactas del llamado.

Llamar inmediatamente a Carabineros, indicando el motivo y el tipo de
emergencia.

No difundir la noticia para evitar panico.

Informar novedades a Sostenedoras del Jardin.

Los Lideres de Emergencia evacuaran el lugar segun lo dispuesto en este
procedimiento.

La zona de seguridad definida para este caso sera fuera del establecimiento o la
que designe la Coordinadora de Emergencia.

Retornar al lugar de trabajo solo cuando se dé la autorizacidon por la jefatura
policial que concurrié lo autorice

Existencia de paquetes sospechosos:

R/ R/
L XA X

R/
°e

R/
°e

R/ R/
L XA X

No tocar ni examinar el paquete.

Despejar inmediatamente las vias de evacuacion.

Abrir puertas y ventanas.

Aislar el area.

La Coordinadora de Emergencia, llamara a Carabineros (GOPE).

Los Lideres de Emergencia evacuaran el lugar segun lo dispuesto en este
procedimiento.

La zona de seguridad definida para este caso sera fuera del recinto o la que
designe el Coordinador de Emergencia.

EVACUACION SALA CUNA Y JARDIN INFANTIL “PUDU”

En caso de tener que evacuar totalmente el establecimiento se debe realizar el
siguiente procedimiento:
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Coordinadora de Emergencia:

R/
A X4

R/
A X4
R/
A X4

Preparara las vias de evacuacion para que Lideres de Emergencia procedan a
la evacuacion.

Indicara si se procede a evacuacion total del establecimiento.

Debe ponerse en contacto si lo requiere y segun el tipo de emergencia con
numeros de carabineros, bomberos y/o médicos.

Se dirigira a la zona de seguridad para apoyar a Lideres de Emergencia y poner
a salvo su integridad.

Verificara si la emergencia ha terminado y si es posible el ingreso al
establecimiento

Lider de Emergencia:

R/
A X4

Dada la alarma, cada Lider de Emergencia indicara a los niflos que deben ir a la
zona de seguridad interna.

Una vez indicada la evacuacion por la Coordinadora de Emergencia, debe
formar a los nifios frente a la puerta.

Tomar y mantener la lista de asistencia actualizada de los nifios.

Dirigir a los nifios en forma ordenada y calmada a la zona de seguridad externa
por la salida de emergencia.

Mantener a los nifios calmados en la zona de seguridad y chequear que se
encuentren todos.

Verificar que los nifios no tengan lesiones de ningun tipo y de haberlas aplicar
primeros auxilios.

Una vez finalizada la emergencia y si la Coordinadora lo autoriza, proceder al
ingreso de los nifos a la sala de clases en forma ordenada.

Servicios Generales:

R/
A X4

R/
A X4
R/
A X4
R/
A X4

Indicara mediante la campana la emergencia.

Ira directamente a cortar suministros de Electricidad y Gas.
Se dirigira a zona de seguridad.

En caso de ser necesario abrira el acceso al jardin.

Encargada de Primeros Auxilios

R/
A X4

Debe tener el botiquin de primeros auxilios en una zona disponible y de facil
acceso. En condiciones operativas optimas
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En caso de evacuar el establecimiento debe tomar el botiquin y llevarlo a la zona

de seguridad externa.

Entregar los primeros auxilios a los nifios y personas que lo necesiten.
Registrar las atenciones entregadas a los nifios y personas Procedimiento Plan

de Emergencia Sala cuna y Jardin Infantil “PUDU".
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IDENTIFICACION DE PELIGROS Y MEDIDAS DE CONTROL

Actividad Riesgos Especificos Medidas de control
, . ) CAPACITACION DEL PERSONAL
Caida a distinto nivel EN PROCEDIMIENTO DEL PLAN
Caida al mismo nivel DE EMERGENCIA
Atrapamiento CAPACITACION EN uso Y
. MANEJO DE EXTINTORES
Golpeado por objeto _ | CAPACITACIONES DE PRIMEROS
Contacto con  energia| AUXILIOS Y AFINES
eléctrica MANTENER LA CALMA
UTILIZAR EXTINTORES EN CASO
Causado por terceras| pc  AMAGO DE INCEDIOS
INCENDIOS personas EVACUAR LA ZONA SINIESTRADA
Exposici()n a temperaturas SEGUN SENALIZACION DE VIAS
DE EVACUACION Y DIRIGIRSE A
extremas (calor) ZONA DE SEGURIDAD
Sobre tensibn mental y | SEGUIR INSTRUCCIONES DE LOS
psicol()gica LIDERES DE EMERGENCIA
REALIZAR INSPECCION DE LOS
ELEMENTOS DE EXTINCION,
VERIFICANDO QUE SE
ENCUENTREN OPERATIVOS
(EXTINTORES)
RESPETAR SENALIZACION.
. . . CAPACITACION DEL PERSONAL
Ca[da al mismo n!vel MANTENER LA CALMA
Caida a distinto nivel
Atrapamiento SEGUIR INSTRUCCIONES DE LOS
) LIDERES DE EMERGENCIA
Golpeado por objeto S C
Golpeado por equipo EVACUAR ZONA DE SISMO
Golpeado por estructura | Bl 20N o DE OGURRIDG
anta_cto con  energia | g MovIMIENTO)
SISMOS eléctrica
Contacto con Objetos MANTENERSE ALEJADO DE
cortantes OBJETOS QUE PUEDAN CAER

Proyeccién de particulas
solidas
Causado  por
personas
Incendio
Sobre tension mental y
psicoldgica

terceras

RESPETE SENALIZACION.

Intoxicacion aguda por

CAPACITACION DEL PERSONAL
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Inhalaciéon de Gas

DIFUSION DE HOJAS DE
SEGURIDAD

Explosion PROCEDER A CORTE DE LLAVE
Incendio DE PASO DEL GAS SOLO
FUGA DE GAS O Ingesta de elementos l\PﬂiﬁFQUNLAALC%J%E'?%%% UCTOS
INTOXICACION toxicos QUIMICOS SOLO DE PERSONAL
Contacto con elementos | AUTORIZADO
quimicos MANTENER IDENTIFICADAS Y
. CONTROLADAS LAS ZONAS DE
So_bre, ’Fensmn mental Yy | A MACENAMIENTO DE
psicoldgica MATERIALES QUE PUEDAN
PROVOCAR INTOXICACIONES EN
LOS NINOS
RESPATAR SENALIZACION
NO FUMAR
, , . CAPACITACION DEL PERSONAL
Caida al_mlsmo nivel MANTENER LA CALMA
Atrapamiento DAR AVISO OPORTUNO A
Golpeado por objeto CARABINEROS Y SUPERVISION
, DIRECTA
Contacto  con  objetos | o RESISTIRSE ANTE
ASALTOS / HURTOS cortantes DELINCUENTES.
Contacto con  objetos
punzantes
Causado por terceras
personas
Sobre tension mental y

psicologica
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MEDIDAS GENERALES DE PREVENCION DE RIESGOS

Realizacién de Simulacros

El Jardin Infantil debera realizar simulacros de evacuacién todos los meses para
informar respecto de este procedimiento y los avances en materia de seguridad que se
realicen con relacion al Plan de Emergencia a los Apoderados, con respecto a:

R/ R/ R/
L X X X 4

R/ R/
L XA X

R/
SR X4

R/
%

R/ R/
L XA X

Las actividades de prevencion a realizar, para evitar emergencias.

Lo que se debe de hacer en caso de Emergencia.

Indicar las Vias de Evacuacion y que hacer en caso de dar la alarma de
evacuacion.

Los medios de comunicacion a utilizar.

Indicar quienes son Lideres de Emergencia y responsabilidades.

La Ubicacién y forma de utilizar los extintores.

Los teléfonos de emergencia disponibles.

Tiempo de evacuacion total de la instalacion y respuesta de los nifios ante este
Dejar respaldo escrito del simulacro, y registro de la asistencia mediante la firma
de cada persona que participa.

Provision de Extintores y revisién periddica

R/
A X4

R/
A X4

R/
A X4

Se proveeran la cantidad de extintores necesarios, de acuerdo a la superficie a
cubrir, y a las distancia de traslados.

Se deberan revisar mensualmente los equipos de extincién y reponer cada vez
que se utilicen.

Segun DS 594 se debera instruir a todo el personal en el uso de estos
elementos.

Provisiéon de Botiquines para Primeros Auxilios

R/
A X4

Estos botiquines contaran con los elementos minimos indispensables para
atender heridas y otro tipo de lesiones menores:

e Suero fisioldgico

e Apdsitos estériles y algodon

e Tela adhesiva

e Parches Curita

e (asa esterilizada

e Tijeras tipo pato

e Jabon gel antiséptico

e Guantes de latex para procedimiento
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e Pinzas comunes
e Vendajes de triangulo, género y elasticas
e Alfileres de gancho
e TermbOmetro
e Una frazada (mantener en un lugar guardada).
% Se deberan revisar mensualmente los elementos y buen estado del botiquin y
reponer cada vez que se utilicen insumos.
% Por norma esta prohibido mantener medicamentos en los botiquines ya sea de
cualquier tipo
Se sefalizara su lugar de ubicacion, mediante senalética.
Recordar que los elementos del botiquin son para curar pequefias heridas y
atender sintomas de enfermedades comunes, cuando se presenten situaciones
complejas debe enviarse al nifio a un centro asistencial
% Se debe capacitar al menos a un 25% del personal en cursos de Primeros
Auxilios.

Numeros de Emergencia

AMBULANCIA SAMU 131
CARABINEROS 133
BOMBEROS 132

Cuarteles de Bomberos mas cercanos

s Compainiia del Cuerpo de Bomberos Maipu
Direccién: Avenida 5 de Abril # 258 Maipu.
Teléfono: (56-2) 531 60 46 - (56-2) 534 23 55, mesa central, 02-5312020

Comisaria mas cercana:

s 25°Comisaria de Maipu
Direccidn: calle bailén # 2185
Teléfono: 02-29224440
s+ 52° Comisaria de Maipu
Direccién: Avenida cuatro poniente # 2020
Teléfono: 02-29224636
% Plan Cuadrante Maipu.
Teléfono Celular: 09-96070653
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Sostenedoras del Jardin

Gladys Elizabeth Ibafiez Lorca
Teléfono: 225325787

LOCALIZACION
% Localizacion: SALA CUNA'Y JARDIN INFANTIL “PUDU”
% Direccion: AVENIDA DEL REY # 1726 MAIPU, SANTIAGO

Nombre del establecimiento
educacional

. . COxEducacion [JEducaciéon  [OEducacion
Nivel educacional . . .
Pre-Basica Basica Media
Direccion CALLE DEL REY #1726
Comuna/Region MAIPU, METROPOLITANA
N° de pisos 2

N©° de subterraneos
Superficie construida m?

Capacidad maxima de ocupacion

Generalidades

* Ejemplo: se trata de un edificio
antiguo de hormigén armado, con un
minimo de elementos de proteccidn
contra emergencias.
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REGISTROS

Identificacion

Toma de
Conocimiento
Difusion

Check
Extintores

List

Check List
Botiquin de
Primeros
Auxilios

Responsable

Directora /
Sostenedora

Coordinadora
de
Emergencia

Encargada de
Primeros
Auxilios

Almacenamiento

Carpeta de
Documentacion

Carpeta de
Documentacion

Carpeta de
Documentacion

Proteccion

Impreso /
Digital

Impreso /
Digital

Impreso /
Digital

Recuperacion

Directora 'y
Sostenedoras

Directora

Directora

Retencion

Permanente
Establecimiento

Permanente en
Establecimiento

Permanente en
Establecimiento

Disposicion

Interna

Interna

Interna
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FLUJOGRAMA DE PROCESO EN CASO DE EMERGENCIA

COMITE DE
SEGURIDAD DEL
ESTABLECIMIENTO

REEMPLAZANTE
COORDINADOR
GENERAL

GRUPOS DE
EMERGENCIAS
(CARABINEROS,
BOMBEROS,
AMBULANCIA,
ETC.)

COORDINADORES DE COORDINADORES DE
PISO O AREAS PISO O AREAS

MONITORES MONITORES
DE APOYO DE APOYO

PERSONAL Y
ALUMNOS DEL
ESTABLECIMIENTO

COORDINADORES DE PISO

O AREAS

MONITORES
DE APOYO
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IMAGENES SALA CUNA Y JARDIN INFANTIL “PUDU”

Imagen Zona de Evacuacion Externa

7
**

CAMPANA DE AVISO DE EMERGENCIA

PELIGR
ELECTRIClgAD

el
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ANEXOS

% Plano de la instalacion con sefializacién de emergencia.(se adjunta)

Listado de Numeros de Emergencia.

Registro de Simulacro cuatrimestral, Inspeccion de Extintores e Inspeccion de
Botiquin de P. Auxilios

Nomina de comité de seguridad del jardin.

Ficha evaluacién de riesgos.

Nomina grupo de emergencia.

Coordinadores de pisos o areas.

L)

R/
°e

R/
°e

R/ R/
AR XS X 4

R/
%

R/
°e
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NOMINA DE COMITE DE SEGURIDAD ESCOLAR
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Especificar si la persona es parte del

Representante | SStamento directivo, docente,
P administrativo, estudiantil 0
padre/apoderado.

En el caso de funcionarios indicar el
Cargo/Estatus | cargo, de lo contrario se indicara
nuevamente el estamento.

Responsabilidades otorgadas dentro del

Rol Comité de Seguridad Escolar.
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FICHA EVALUACION DE RIESGOS

NOMINA GRUPO DE EMERGENCIA

COORDINADORES DE PISO O AREA
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